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RANCANGAN PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS) MATA KULIAH 

Program Studi : Mata Kuliah Umum 

Kode dan Nama Mata Kuliah : MKWI4201/Bahasa Inggris  

Bobot sks  : 3 sks 

Semester  :    

Jenis Mata Kuliah :     

 

 

CPL YANG DIBEBANKAN PADA MATA KULIAH 

 

S9    : menunjukkan sikap bertanggungjawab atas pekerjaan di bidang keahliannya secara mandiri 

KU2 : mampu menunjukkan kinerja mandiri, bermutu, dan terukur; 

P1    : Menguasai konsep dan teori kebahasaan 

KK1 : Mahir berbahasa Inggris ragam tulis minimal pada tingkat postintermediate  

 

CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH (CPMK) 

 

Melalui mata kuliah Bahasa Inggris (MKWI4201), mahasiswa diharapkan mampu menerapkan keterampilan dan pengetahuan dasar komunikasi 

bahasa Inggris lisan maupun tertulis dalam konteks bisnis yang mencakup tata bahasa (grammar), kosa kata (vocabulary), membaca (reading), 

menulis (writing), serta keterampilan korespondensi berbagai surat bisnis, seperti surat lamaran kerja, surat permohonan, memo, dan surel resmi. 

Kemampuan ini akan menjadi bekal bagi mahasiswa dalam berkomunikasi bahasa Inggris bisnis pada konteks lingkungan kerja internasional. 

 

 

 

 

 

 

 



DESKRIPSI MATA KULIAH 

Mata kuliah Bahasa Inggris (MKWI4201) akan membekali mahasiswa dengan kemampuan komunikasi bahasa Inggris bisnis. Untuk itu, 

mahasiswa akan berdiskusi tentang cara berkomunikasi dalam bahasa Inggris, hal-hal yang perlu dipelajari dalam bisnis, menulis surel dan surat 

pada konteks lingkungan kerja internasional, seperti: memo, letter of request, curriculum vitae, membuat janji, dan memberi penjelasan detail, 

serta ragam komunikasi bisnis. Asesmen hasil belajar dilakukan melalui ujian akhir semester (UAS). 

 

No. CPU-MK  
(Pokok Bahasan dan 

Subpokok Bahasan) 

 

Aktivitas Belajar* Penilaian 

Hasil Belajar, 

Kriteria, 

Indikator, 

Bobot 

Daftar 

Pustaka 

Belajar Mandiri  Tutorial Praktik/Praktikum 

Aktivitas   Waktu Aktivitas Tutorial Waktu 

Aktivitas 

Pugas mata 

kuliahraktik/ 

Praktikum 

Waktu 

1 Mahasiswa dapat 

menganalisis 

perbedaan bahasa 

Inggris formal dan 

informal 

Pokok Bahasan: Bahasa 

Inggris Formal dan 

Informal 

 

Subpokok Bahasan: 

1. Karakteristik bahasa 

Inggris kasual/ 

informal 

2. Karakteristik bahasa 

Inggris formal 

Metode 

pembelajaran: 

Belajar mandiri + 

Penugasan 

terstruktur 

 

Mempelajari 

modul: 

Metode 

pembelajaran: 

Metode 

Pembelajaran: 

belajar mandiri + 

penugasan 

terstruktur 

 

Kegiatan:  

Mempelajari Materi 

Modul 

a. membaca 

materi modul 

b. Membuat peta 

750’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tuton/tuweb 

pertemuan 1 

 Membaca 

materi tuton 

 Diskusi 

 Mengerjakan 

tes formatif 

 

120’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- - Bentuk Tes 

UAS:  

 

 

 



No. CPU-MK  
(Pokok Bahasan dan 

Subpokok Bahasan) 

 

Aktivitas Belajar* Penilaian 

Hasil Belajar, 

Kriteria, 

Indikator, 

Bobot 

Daftar 

Pustaka 

Belajar Mandiri  Tutorial Praktik/Praktikum 

Aktivitas   Waktu Aktivitas Tutorial Waktu 

Aktivitas 

Pugas mata 

kuliahraktik/ 

Praktikum 

Waktu 

konsep dari 

hasil baca 

materi 

c. mengerjakan 

latihan, dan  

d. mengerjakan tes 

formatif) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

120’ 

 

 

 

 

 

 

 

2 Mahasiswa dapat 

mengidentifikasi 

kosakata terkait hal-

hal di sekitar 

kantor. 

Pokok Bahasan:  Hal-hal 

yang dipelajari dalam 

Bisnis 

 

Subpokok Bahasan:  

1. Hal-Hal di Sekitar 

Kantor  

2. Basic Writing 

Mechanics dan 

Descriptive 

Paragraph 

Metode 

pembelajaran: 

Belajar mandiri + 

Penugasan 

terstruktur 

 

Kegiatan: 

Mempelajari materi 

modul: 

a. membaca 

materi modul 

b. Membuat peta 

konsep dari 

hasil baca 

materi 

c. Mengerjakan 

Latihan dalam 

modul, dan  

d. mengerjakan tes 

formatif dalam 

modul) 

 

 

750’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tuton/tuweb 

pertemuan 2 

 Membaca 

materi tuton 

 Diskusi 

 Mengerjakan 

tes formatif 

 

- -  

 Mahasiswa dapat 

menulis paragraf 

deskriptif sederhana 

(mendeskripsikan 

tempat) dalam 

bahasa Inggris serta 

mengaplikasikan 

basic writing 

mechanics 

    



No. CPU-MK  
(Pokok Bahasan dan 

Subpokok Bahasan) 

 

Aktivitas Belajar* Penilaian 

Hasil Belajar, 

Kriteria, 

Indikator, 

Bobot 

Daftar 

Pustaka 

Belajar Mandiri  Tutorial Praktik/Praktikum 

Aktivitas   Waktu Aktivitas Tutorial Waktu 

Aktivitas 

Pugas mata 

kuliahraktik/ 

Praktikum 

Waktu 

3 Mahasiswa dapat 

menulis email 

informal sederhana 

secara akurat, jelas, 

wajar, dan benar 

Pokok Bahasan Email 

Informal dan Memo 

Bisnis 

 

Subpokok Bahasan:  

1. Menulis email 

informal sederhana 

2. Komponen memo 

bisnis 

Mempelajari 

modul: 

a. membaca 

materi 

modul  

b. Membuat 

peta 

konsep 

dari hasil 

baca 

materi 

c. Mengerjak

an Latihan 

dalam 

modul, dan  

d. mengerjak

an tes 

formatif  

dalam 

modul 

 

750’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tuton/tuweb 

pertemuan 3 

 Membaca 

materi tuton 

 Diskusi 

 Mengerjakan 

tes formatif 

 Mengerjakan 

tugas 1 

(dilaksanakan 

di pertemuan 3) 

 

120’    

 Mahasiswa dapat 

menganalisis 

perbedaan email 

dan memo 

4 Mahasiswa dapat 

membandingkan 

jenis-jenis 

penulisan dalam 

bisnis. 

Pokok Bahasan: Jenis-

Jenis Surat dalam Bisnis 

 

Subpokok Bahasan:  

1. Macam-macam 

format surat bisnis 

2. Komponen surat 

bisnis 

3. Menulis surat bisnis 

Mempelajari 

modul: 

a. membaca 

materi 

modul  

b. Membuat 

peta 

konsep 

dari hasil 

baca 

750’ 

 

Tuton/tuweb 

pertemuan 4 

 Membaca 

materi tuton 

 Diskusi 

 Mengerjakan 

tes formatif 

 

120’ - -  

 Mahasiswa dapat 

menulis surat bisnis 

secara akurat, jelas, 

wajar, dan benar 

    



No. CPU-MK  
(Pokok Bahasan dan 

Subpokok Bahasan) 

 

Aktivitas Belajar* Penilaian 

Hasil Belajar, 

Kriteria, 

Indikator, 

Bobot 

Daftar 

Pustaka 

Belajar Mandiri  Tutorial Praktik/Praktikum 

Aktivitas   Waktu Aktivitas Tutorial Waktu 

Aktivitas 

Pugas mata 

kuliahraktik/ 

Praktikum 

Waktu 

materi 

c. Mengerjak

an Latihan 

dalam 

modul, dan  

d. mengerjak

an tes 

formatif  

dalam 

modul 

 

5 Mahasiswa dapat 

membandingkan 

jenis-jenis letter of 

request. 

Pokok Bahasan: Letter of 

Request dan Letter of 

Appreciation  

 

Subpokok Bahasan:  

1. Surat 

permintaan 

2. Surat keluhan 

3. Surat ucapan 

terima kasih 

(thanking letter) 

Mempelajari 

modul: 

a. membaca 

materi 

modul  

b. Membuat 

peta 

konsep 

dari hasil 

baca 

materi 

c. Mengerjak

an Latihan 

dalam 

modul, dan  

d. mengerjak

an tes 

formatif  

dalam 

modul 

750’ 

 

Tuton/tuweb 

pertemuan 5 

 Membaca 

materi tuton 

 Diskusi 

 Mengerjakan 

tes formatif 

 Mengerjakan 

tugas 2 

(dilaksanakandi 

pertemuan 5) 

 

120’ - -  

 menulis letter of 

appreciation secara 

akurat, jelas, wajar, 

dan benar. 



No. CPU-MK  
(Pokok Bahasan dan 

Subpokok Bahasan) 

 

Aktivitas Belajar* Penilaian 

Hasil Belajar, 

Kriteria, 

Indikator, 

Bobot 

Daftar 

Pustaka 

Belajar Mandiri  Tutorial Praktik/Praktikum 

Aktivitas   Waktu Aktivitas Tutorial Waktu 

Aktivitas 

Pugas mata 

kuliahraktik/ 

Praktikum 

Waktu 

 

6 Mahasiswa dapat 

menulis surat 

lamaran kerja 

dalam bahasa 

Inggris. 

Pokok Bahasan:  

Surat Lamaran Kerja dan 

Curriculum Vitae (CV) 

 

Subpokok Bahasan: 

1. Surat lamaran kerja 

2. Curriculum vitae 

(CV) 

Mempelajari 

modul: 

a. membaca 

materi 

modul  

b. Membuat 

peta 

konsep 

dari hasil 

baca 

materi 

c. Mengerjak

an Latihan 

dalam 

modul, dan  

d. mengerjak

an tes 

formatif  

dalam 

modul 

 

750’ 

 

Tuton/tuweb 

pertemuan 6 

 Membaca 

materi tuton 

 Diskusi 

 Mengerjakan 

tes formatif 

 

120’ - -  

 Mahasiswa dapat 

mengidentifikasi 

unsur-unsur 

curriculum vitae 

(CV) 

7 Mahasiswa dapat 

mengidentifikasi 

ungkapan-

ungkapan: 

membuat janji, 

menanggapi janji, 

memberi penjelasan 

detail, dan 

negosiasi dalam 

Pokok Bahasan: 

 Ragam Cara 

Komunikasi Bisnis  

 

Subpokok Bahasan:  

1. Membuat dan 

menanggapi 

janji dalam 

bisnis 

Mempelajari 

modul: 

a. membaca 

materi 

modul  

b. Membuat 

peta 

konsep 

dari hasil 

750’ 

 

Tuton/tuweb 

pertemuan 7 

 Membaca 

materi tuton 

 Diskusi 

 Mengerjakan 

tes formatif 

 Mengerjakan 

120’ - -  



No. CPU-MK  
(Pokok Bahasan dan 

Subpokok Bahasan) 

 

Aktivitas Belajar* Penilaian 

Hasil Belajar, 

Kriteria, 

Indikator, 

Bobot 

Daftar 

Pustaka 

Belajar Mandiri  Tutorial Praktik/Praktikum 

Aktivitas   Waktu Aktivitas Tutorial Waktu 

Aktivitas 

Pugas mata 

kuliahraktik/ 

Praktikum 

Waktu 

bahasa Inggris 

 

2. Memberi 

penjelasan 

detail 

3. Melakukan 

negosiasi dalam 

bahasa Inggris 

4. Menarik 

kesimpulan 

dalam bahasa 

Inggris 

baca 

materi 

c. Mengerjak

an Latihan 

dalam 

modul, dan  

d. mengerjak

an tes 

formatif  

dalam 

modul 

 

tugas 3 

(dilaksanakandi 

pertemuan 7) 

 
 Mahasiswa dapat 

menarik 

kesimpulan dalam 

sebuah pertemuan 

dengan jelas dan 

benar. 

 

8 Mahasiswa dapat 

menganalisis materi 

mata kuliah Bahasa 

Inggris 

1. Rangkuman 

Perkuliahan 
 Membuat 

peta 

konsep 

(mind 

map/webbi

ng) modul 

Bahasa 

Inggris 

sebagai 

rangkuman 

perkuliaha

n 

 Evaluasi 

perkuliaha

n  

750’ 

 

Tuton/tuweb 

pertemuan 8 

 Membaca 

materi tuton 

 Diskusi 

 Mengerjakan 

tes formatif 

 Mengerjakan 

test sumatif 

 

 - -   

   Mengerjakan 

latihan Mandiri  

90’       



No. CPU-MK  
(Pokok Bahasan dan 

Subpokok Bahasan) 

 

Aktivitas Belajar* Penilaian 

Hasil Belajar, 

Kriteria, 

Indikator, 

Bobot 

Daftar 

Pustaka 

Belajar Mandiri  Tutorial Praktik/Praktikum 

Aktivitas   Waktu Aktivitas Tutorial Waktu 

Aktivitas 

Pugas mata 

kuliahraktik/ 

Praktikum 

Waktu 

   Mengerjakan Tugas 

Mata Kuliah 1, 2, 

dan 3 

270’       

   UAS 90’       

  Jumlah   7200’  960’     
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